Приложение

Утвержден постановлением Администрации Одинцовского муниципального района
от «__»_______2012 года №___

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение (согласование) схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте» на территории Одинцовского муниципального района Московской области. 
I. Общие положения.
 
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение (согласование) схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте» (далее по тексту – Административный регламент) разработан в целях повышения качества рассмотрения заявлений, поступающих в Администрацию Одинцовского муниципального района Московской области (далее по тексту – Администрация) по вопросам утверждения (согласования) схем расположения земельных участков на кадастровых планах  или кадастровых картах соответствующей территории (далее по тексту – утверждение (согласование) схемы расположения земельного участка). Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по реализации указанной услуги, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации.
 

1.2. Наименование муниципальной услуги «Утверждение (согласование) схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте» на территории Одинцовского муниципального района Московской области.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице Управления земельных ресурсов Администрации Одинцовского муниципального района Московской области (далее по тексту – Управление земельных ресурсов).

1.4. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Налоговым кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Законом РФ от 27 апреля 1993 г. № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;
- Законом Московской области от 07.06.1996 № 23/96-ОЗ «О регулировании земельных отношений в Московской области»;
- Постановлением Правительства РФ от 13.02.2006 N 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;
- Уставом муниципального образования Одинцовский муниципальный район Московской области;

- настоящим Административным регламентом.

 

1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем:

- постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка;

- уведомления об отказе в утверждении (согласовании) схемы расположения земельного участка.

 

1.6. Заявителями в соответствии с настоящим Административным регламентом являются юридические лица и граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев предусмотренных федеральными законами.

От имени заявителя могут выступать также лица, уполномоченные им на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.

 

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
 
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
 

2.1.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель либо его представитель обращается в Администрацию по адресу: Московская область, г. Одинцово, ул. Маршала Жукова, д. 28.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 143000, Московская область, г. Одинцово, ул. Маршала Жукова, д. 28, Администрация Одинцовского муниципального района Московской области.

 График работы Администрации:
	Дни недели
	Время работы
	Перерыв на обед

	Понедельник
	8.30-18.00
	12.00-12.45

	Вторник
	8.30-18.00
	12.00-12.45

	Среда
	8.30-18.00
	12.00-12.45

	Четверг
	8.30-18.00
	12.00-12.45

	Пятница
	8.30-13.30
	без перерыва

	Суббота
	Выходной
	 

	Воскресенье
	Выходной
	 


 Интернет-адрес: www.odin.ru
Телефоны для справок:

- Общий отдел (495) 596-14-32;

- Управление земельных ресурсов (495) 596-27-33.

2.1.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления при личном обращении, письменном обращении, по телефону, в электронном виде. 

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может лично обратиться в Администрацию или ознакомиться на официальном сайте Администрации.

2.1.3. Письменные обращения рассматриваются в сроки и согласно требованиям, установленным  Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», ответ направляется почтовым отправлением или по электронной почте, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или по его просьбе, изложенной в обращении.

2.1.4. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации на информационных стендах, публикации информации в СМИ, на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

На информационных стендах размещается следующая информация:

- адрес местонахождения и график работы Управления земельных ресурсов, номера телефонов, адрес официального сайта в сети Интернет, адрес электронной почты;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

На официальном сайте Администрации  в сети Интернет размещается следующая информация:

- адрес местонахождения и график работы Управления земельных ресурсов, номера телефонов, адрес электронной почты;

- настоящий административный регламент.

 

2.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги.
 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.2.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

 

2.3. Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги:
2.3.1. Заявление об утверждении (согласовании) схемы расположения земельного участка (приложение № 1).

2.3.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
2.3.2.1. Для граждан:
- копии документов удостоверяющих личность заявителя - копия паспорта (в случае обращения доверенного лица нотариально удостоверенная копия доверенности с приложением копии паспорта представителя);

- оригинал или нотариально заверенные копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на земельный участок (при наличии);

- оригинал или нотариально заверенные копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на объект  (объекты) недвижимости, расположенные на земельном участке;

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории (минимум 3 экземпляра), согласованная органом архитектуры, главой городского (сельского) поселения на территории которого расположен земельный участок, кадастровым инженером, заявителем;

- схема расположения земельного участка согласованная участниками общей долевой собственности (в случае если на участке расположен объект недвижимости, принадлежащий гражданам на праве общей долевой собственности).
2.3.2.2. Для индивидуального предпринимателя дополнительно к документам, перечисленным в п. 2.3.2.1. необходимо предоставить:

- оригинал выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

- нотариально заверенные копии свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, подтверждающие государственную регистрацию индивидуального предпринимателя, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (по г. Одинцово).

2.3.2.3. Для юридического лица дополнительно к документам, перечисленным в п. 2.3.2.1. необходимо предоставить:
- оригинал выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

- нотариально заверенные копии учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (по г.Одинцово);

- выписку из протокола заседания (решения) уполномоченного органа юридического лица о назначении руководителя или доверенность представителя и копия его паспорта;

2.3.3. При утверждении схемы расположения земельного участка и акта выбора земельного участка необходимо дополнительно к документам указанным в подразделе 2.3. раздела II настоящего административного регламента предоставить:

- согласование центрального исполнительного органа государственной власти Московской области в сфере архитектуры и градостроительной деятельности (Москва, Столешников переулок, д. 7, стр. 1, т. 629-66-30);
- согласование центрального исполнительного органа государственной власти Московской области в сфере государственной охраны объектов культурного наследия Московской области (при необходимости);
- согласование центрального исполнительного органа государственной власти Московской области, осуществляющего исполнительно-распорядительную деятельность в агропромышленном комплексе (при формировании земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения);
- при утверждении схемы расположения земельных участков, находящихся в охранных зонах объектов, в том числе линейных (электростанции, трансформаторные подстанции, нефтебазы, компрессорные станции, ЛЭП, силовые кабели, кабели связи, автодороги, газопроводы, нефтепроводы и другие), согласования соответствующих служб в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
- при утверждении схемы расположения земельного участка, расположенного в границах территорий, зарезервированных в установленном порядке для государственных или муниципальных нужд, согласования, предусмотренные соответствующими правовыми актами;
- заключение федерального органа управления государственным фондом недр или его территориального органа об отсутствии полезных ископаемых в недрах под участком предстоящей застройки в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (Москва, Варшавское шоссе, д. 39а, т (499) 611-01-49);
- заключение органа государственного ветеринарного надзора в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

При оформлении земельного участка под строительство линейных объектов, сооружений (магистральных трубопроводов, газопроводов и кабельных линий), в соответствии Постановлением Правительства РФ от 13.02.2006 N 83 "Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения", также необходимо предоставить оригинал или надлежаще удостоверенные копии технических условий. 
2.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе не предоставлять документы и информацию, которые находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.4. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 

2.4.1. Не подлежат рассмотрению заявления в случае отсутствия фамилии, имени, отчества, почтового адреса и подписи заявителя.

2.4.2. При получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы, получателю муниципальной услуги сообщается о недопустимости злоупотребления правом, а заявление по существу вопроса остается без рассмотрения.

2.4.3. Администрация отказывает в предоставлении муниципальной услуги и возвращает представленные документы заявителю в случаях:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.

 

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги проводится в здании Администрации. Центральный вход здания оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании.

2.5.2. Информация о графике (режиме) работы Администрации размещается в здании Администрации на видном месте.

2.5.3. Прием заявлений и документов осуществляется Общим отделом Администрации.

Организация приема заявлений осуществляется в соответствии с графиком приема документов Администрации:
	Дни недели
	Время работы
	Перерыв на обед

	Понедельник
	9.00-17.00
	12.00-12.45

	Вторник
	9.00-17.00
	12.00-12.45

	Среда
	9.00-17.00
	12.00-12.45

	Четверг
	9.00-17.00
	12.00-12.45

	Пятница
	9.00-12.00
	без перерыва

	Суббота
	Выходной
	 

	Воскресенье
	Выходной
	 


2.5.4. На территории, прилегающей к зданию, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

2.5.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в здании Администрации в кабинетах Управления земельных ресурсов. 

2.5.6. Рабочие места специалистов Управления земельных ресурсов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер на каждого сотрудника) и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме получать справочную информацию и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 
2.5.7. Время ожидания в очереди при подаче или получении документов, информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 30 мин.
2.6. Плата за предоставление муниципальной услуги.

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
 

III. Административные процедуры.
 
3.1. Последовательность административных действий.
 

3.1.1. Утверждение (согласование) схем расположения земельных участков, включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления от заявителя и документов, необходимых для утверждения (согласования) схемы расположения земельного участка;

- первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка проекта постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка;

- утверждение схемы расположения земельного участка и подписание проекта постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка Руководителем Администрации.

3.1.2. Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной услуги приведена в приложении № 2.

 

3.2. Прием заявления от заявителя и документов, необходимых для утверждения (согласования) схемы расположения земельного участка на кадастровом плане  или кадастровой карте соответствующей территории.
 

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением об оказании муниципальной услуги по утверждению (согласованию) схемы расположения земельного участка, с приложением необходимых документов.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов:

3.2.2.1. устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя, либо полномочия представителя;

3.2.2.2. вносит в установленном порядке (в электронном виде) в журнал регистрации запись о приеме заявления:

- порядковый номер записи;

- дату приема;

- данные о заявителе;

- цель обращения заявителя;

- свои фамилию и инициалы;

3.2.3. Специалист, ответственный за прием документов, в порядке делопроизводства передает документы, представленные заявителем, Руководителю Администрации для рассмотрения и определения структурного подразделения, ответственного за исполнение по заявлению.

3.2.4. Общий максимальный срок приема документов у заявителя не может превышать 30 минут.

3.2.5. Регистрация заявления в соответствии с инструкцией по делопроизводству 3 календарных дня.

 

3.3. Первичная проверка принятых от заявителя документов об утверждении (согласовании) схемы расположения земельного участка.
 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, принятых от заявителя, уполномоченному должностному лицу – начальнику Управления земельных ресурсов для рассмотрения и определения специалиста, ответственного за исполнение по заявлению.

3.3.2. Специалист Управления земельных ресурсов проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

3.3.2.1. документы предоставлены надлежащим лицом;

3.3.2.2. предоставленные документы заверены надлежащим образом;

3.3.2.3. тексты документов написаны разборчиво;

3.3.2.4. фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства указаны полностью;

3.3.2.5. в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

3.3.2.6. документы не исполнены карандашом;

3.3.2.7. документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3.3.2.8. не истек срок действия представленных документов;

3.3.2.9. представлены все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

3.3.2.10. представленная на утверждение (согласование) схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории должна быть согласована главой городского (сельского) поселения, на территории которого расположен земельный участок, органом архитектуры, заявителем, кадастровым инженером (руководителем землеустроительной организации).

3.3.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям, специалист, являющийся ответственным за исполнение по заявлению:

3.3.3.1. готовит проект уведомления заявителю о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению;

3.3.3.2. в порядке делопроизводства направляет проект уведомления начальнику Управления земельных ресурсов для подписания.

3.3.4. Начальник Управления земельных ресурсов подписывает уведомление заявителю о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанное уведомление заявителю о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. По результатам административной процедуры по первичной проверке документов, принятых от заявителя, и после устранения препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за исполнение по заявлению, формирует дело заявителя.

3.3.7. Общий максимальный срок проверки поступивших от заявителя документов не может превышать 10 календарных дней.

 

3.4. Подготовка проекта постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие сформированного дела заявителя с приложением всех необходимых документов в Управлении земельных ресурсов.

3.4.2. Специалист Управления земельных ресурсов, ответственный за исполнение по заявлению, готовит проект постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка и передает его вместе с сформированным делом в Общий отдел Администрации, который направляет его на утверждение Руководителю Администрации.

3.4.3. Общий максимальный срок выполнения процедуры не может превышать 10 календарных дней.

3.5. Утверждение схемы расположения земельного участка и подписание проекта постановления Руководителем Администрации.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Общий отдел Администрации из Управления земельных ресурсов сформированного дела заявителя с согласованной схемой расположения земельного участка и согласованным проектом постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на утверждение Руководителю Администрации.

3.5.2. После утверждения схемы расположения земельного участка и подписания проекта постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка Руководителем Администрации, материалы направляются в Общий отдел Администрации для регистрации и выдачи заявителю.

3.5.3. Общий максимальный срок выполнения процедуры  не может превышать 7 календарных дней.

  
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль) осуществляется Руководителем Администрации, заместителем руководителя Администрации по вопросам землепользования, экологии и природопользования, начальником Управления земельных ресурсов, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги ежедневно.

4.2. Контроль за соблюдением последовательности административных процедур, установленных Административным регламентом, и за принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется соответствующим должностным лицом, ответственным за оказание услуги, на каждом из этапов предоставления услуги.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
4.4. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения Руководителя Администрации.

4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. Внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Руководителя Администрации.
4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.

Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения Администрации, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме (далее - жалоба), в которой в обязательном порядке должно быть указано:

· фамилия, имя и отчество заявителя;

· почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

· суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

· сведения о способе информирования заявителя;

· личная подпись и дата.

Жалоба заявителя подлежит обязательной регистрации в установленном законодательством порядке. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 календарных дней с момента регистрации.

Рассмотрение жалоб заявителей осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

В рассмотрении жалобы может быть отказано в случаях, если:

· в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

· в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

· ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

· рассмотрения данной жалобы судом или арбитражным судом либо наличия вынесенного судом или арбитражным судом решения по ней;

· жалобы заявителя по тому же предмету и основанию, которые ранее уже рассматривались, и по которым было вынесено решение в установленном порядке.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.2 Судебное обжалование.

Действие (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заинтересованным лицом в суде, арбитражном суде.
Заявление может быть подано гражданином в суд по месту его жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которых оспариваются в течение трех месяцев, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Юридическим лицом заявление может быть подано в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов.
Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом.
Начальник Управления земельных ресурсов

Администрации Одинцовского муниципального

района Московской области                                                      С.С. Александров

Приложение № 1

Руководителю Администрации

Одинцовского муниципального

района Московской области

Н.Ф. Кондратюку
 

от ______________________

адрес:

г.____________________ ,

ул. ____________________,

д. _____, кв.____

телефон: ___-__-__

 

 

 

Прошу утвердить схему расположения земельного участка площадью ____ кв.м (и при необходимости Акт выбора земельного участка), расположенного в границах Одинцовского муниципального района, городское (сельское) поселение ________, с местоположением в д. _____, для (указать цель, вид разрешенного использования).

 

 

Дата_________                                                                                               _________ Подпись

Приложение № 2
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги «Утверждение (согласование) схемы расположения земельного участка»

	Прием заявления от заявителя и документов, необходимых для утверждения (согласования) схемы расположения земельного участка



	Первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги




	Подготовка проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
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